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Arbetsordning for kommunfullmaktige

Utover vad som anges i kommunallagen ska foljande gélla.

Antalet ledamoéter och ersattare (5 kap.1-4 88 KL)
18
Fullmaktige har 61 ledamdoter.

Bestammelser om antal ersattare finns i vallagen (2005:837, 14 kap. 16 8)

Presidium (5 kap. 6 § KL)

28

Det ar, da allméant val till kommunfullméaktige har agt rum, valjer nyvalda fullmak-
tige bland ledaméterna en ordférande samt en férste och en andre vice ordféran-
de (presidium). Valet av presidium skall forrattas vid sammantrade fore utgangen

av november manad.

Vice ordférandena ska bitréda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantradet i den man ordféranden anser att det behovs.

Presidiet valjs for fullmaktiges I6pande mandatperiod.

38

Till dess att valet av presidium fdrrattats, tjanstgér som ordférande den, som varit
ledamot av fullméaktige langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid, skall den aldste av dem vara
alderspresident.
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48
Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar fran sin presidiepost,
valjer fullmaktige snarast mojligt annan ledamot i den avgangnes stalle for ater-

stoden av tjanstgoringstiden.

Om samtliga i presidiet skulle vara forhindrade att fullgéra uppdraget, fullgor
alderspresidenten ordférandens uppgifter.

Fullmaktiges sammantraden (5 kap. 7-10 88 KL)
58

For varje ar bestammer fullmaktige dag och tid for de ordinarie sammantradena.

Det ar, da allméant val till kommunfullméaktige har agt rum, sammantrader nyvalda
fullmaktige forsta gangen senast i borjan av november manad.

Alderspresidenten kallar till det férsta sammantradet efter samrad med kommun-
styrelsens presidium vad galler tid och plats fér sammantréadet.

68

Extra sammantrade avhalls vid tidpunkt, som ordféranden bestammer efter sam-
rad med vice ordférandena.

En begaran om extra sammantrade skall gdras skriftligen hos ordféranden och
skall innehalla uppgift om det eller de arenden, som man 6nskar fa behandlade
vid sammantradet. Extra sammantrade skall avhallas om kommunstyrelsen eller
minst en tredjedel av fullmaktiges ledamoter begéar det eller om ordférande anser
att det behovs.

78

Om det finns sarskilda skal for detta, far ordféranden efter samrad med vice ord-
férandena stélla in ett sammantrade eller &ndra dagen eller tiden fér sammantra-
det.
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Om ordféranden beslutar att ett sammantrade skall stallas in eller att dagen eller

tiden for ett sammantrade skall &ndras, later ordféranden snarast underratta varje
ledamot och erséattare om beslutet. Uppgift om beslutet skall snarast tillkannages
pa lampligt satt.

88§
Fullmaktige sammantrader pa den plats, som ordféranden bestammer.
98

Fullmaktige bestammer i vilken utstrackning uppgift om de drenden, som skall
behandlas vid sammantradet, skall inforas i ortstidning och webbplats.
Ordféranden kan begransa annonseringen i undantagsfall.

108

Om fullmaktige inte hinner slutféra ett sammantrade pa den utsatta sammantra-
desdagen fore kl. 23.00, kan fullméktige besluta att férlanga tiden fér sammantra-
det.

Fullmaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla fortsatt
sammantrade en senare dag for att behandla de arenden, som aterstar. | sddant
fall beslutar fullméktige genast nar och var sammantradet skall fortsatta.

Om fullmaktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden en
kungorelse om det fortsatta sammantradet pa vanligt satt. Dock behover nagon
kungorelse inte utfardas, om sammantradet skall fortsatta inom en vecka. |
sadant fall 1ater ordféranden underratta de ledamoter och ersattare, som inte &r
narvarande nar sammantradet avbryts, om tiden och platsen for det fortsatta
sammantradet.

Arenden och handlingar till sammantradena
118
Kommunstyrelsens och évriga ndmnders forslag till beslut eller yttrande i de

arenden, som tagits in i kungorelsen, boér tillstéllas varje ledamot och ersattare
féore sammantradet.
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Ordféranden bestammer i vilken omfattning 6vriga handlingar i ett &rende skall
tillstéllas ledamoter och erséattare fore sammantradet.

Sammantradeshandlingarna skall distribueras till ledamoter och erséattare
samtidigt med kungdrelsen, om inte sarskilda skal foranleder annat férfarande.

Handlingarna i varje arende skall finnas tillgangliga for allménheten i
sammantradeslokalen under sammantréadet.

Interpellationer skall tillstallas samtliga ledamdter och ersattare senast vid det
sammantréde vid vilket de avses bli framstéllda.

Anmalan av hinder for tjanstgdring och inkallande av ersattare
(5 kap. 12-17 88 KL)

12 §

Ledamot, som ar hindrad att delta i sammantréde eller del av sammantréade, skall
snharast anmala detta till fullmaktiges sekreterare. Ordféranden eller sekreteraren
later kalla in den erséttare, som star i tur att tjanstgora.

Aven erséttare bor anmala forhinder att narvara vid sammantrade.

13§

Om en ledamot uteblir fran ett sammantrade eller hinder uppkommer for en leda-
mot att vidare delta i pagaende sammantrade, kallar ordféranden in den

ersattare, som ar tillganglig och som star i tur att tjanstgora.

Ledamot ar skyldig att anmala till sekreteraren om ledamoten avbryter sin
tjanstgoring.

14 §
Ordféranden bestammer néar en ledamot eller en erséttare skall tréda in och
tjanst-gora under pagaende sammantrade. Endast om sarskilda skal foreligger

bor intrade ske under pagdende handlaggning av ett arende.

Sarskild ordning foreligger vid budgetsammantradet dar intrade kan ske under
pagaende budgetarende..
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Fullméktiges placering
158§

Vid fullméktiges sammantréden intar ordféranden samt forste och andre vice ord-
forandena plats vid ordférandebordet. Ovriga platser intas av fullméktige partivis
och i den ordning som partierna foreslar.

For ersattarna skall sarskilda platser vara reserverade. Ersattare, som tjanstgor,
intar dock den franvarande ledamotens plats. For erséttare, som tjanstgor for ord-
foérande eller vice ordférande, skall sarskild plats anvisas.

En uppropslista skall uppréttas, pa vilken ledaméterna star angivna i samma ord-
ning, som galler for placeringen i sammantradeslokalen. Ersattarna star angivna
partivis i den ordning, som de upptagits i lansstyrelsens protokoll fran rostsam-
manrakningen.

Upprop
16 §

| borjan av varje sammantrade later ordféranden forratta upprop enligt upprops-
listan. Uppropslistan, som visar vilka ledamater och ersattare som tjanstgor, skall
finnas tillganglig under hela sammantradet. Kommunsekreteraren far genomféra
upprop och efter ordférandens godkénnande kalla in tjanstgérande erséattare.

Upprop forrattas ocksa i borjan av varje ny sammantradesdag vid fortsatt sam-
mantréade och nar ordféranden anser att det behovs.

Ledamot eller ersattare, som infinner sig vid sammantradet efter det att uppropet
avslutats, skall anmaéla sig hos sekreteraren. Ledamoten intrader darefter till
tjanstgoring fran nasta arende.

Ledamot och erséttare, som avser att lamna sammantradet, skall férst anmala
detta till sekreteraren.
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Justering av protokoll (5 kap. 61 § KL)

17 8

Ordféranden bestammer tid och plats for justering av sammantradesprotokollet.
Sedan upprop forrattats enligt 16 §, valjer fullmaktige tva ledamoter att tillsam-

mans med ordféranden justera sammantradesprotokollet och att i férekommande
fall bitréda ordféranden vid réstsammanrakningar.

Turordning for handlaggning av &rendena
18§

Fullmaktige behandlar arendena i den ordning, som de har upptagits i kungorel-
sen.

Fullméaktige kan dock besluta om andrad turordning for ett eller flera arenden.

Ordféranden bestdmmer nar under ett sammantrade ett arende, som inte finns
upptaget i kungorelsen, skall behandlas. (Kan avse bradskande arende, som full-
maktige enhalligt beslutat att ta upp till behandling.)

Fullmaktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett arende for att senare
under sammantradet ateruppta arendet till behandling.

Yttranderétt vid sammantradena (4 kap. 18 § forsta stycket och 19 §, 5 kap.
21-22 88 samt 31, 53 och 56 §§ KL)

198

Ordférandena och vice ordfdrandena i en namnd eller en gemensam namnd,
vars verksamhetsomrade ett arende berér, far delta i 6verlaggningen i arendet.
Detta galler dessutom erséattare i fullmaktige, som aven ar gruppledare i en
namnd.

Ordféranden och vice ordférandena i en fullmaktigeberedning far delta i
overlaggningen, nar fullmaktige behandlar ett arende som beredningen har
handlagt.
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Styrelsens ordférande i ett sddant foretag som avses i 3 kap. 17 och 18 88 KL far
delta i dverlaggningen nar fullmaktige behandlar ett arende som berér
forhallandena i foretaget.

20 §

En ersattare i fullmaktige, som vackt en motion som tjanstgérande ersattare, har
ratt att yttra sig vid 6verlaggningen nar en sadan behandlas, aven om erséattaren
da inte tjanstgor.

Fullméktige bestammer nar fortroendevald som inte &r ordférande eller vice ord-
forande i en namnd eller en gemensam namnd far besvara en interpellation eller
en fraga.

Vid behandling av interpellationer far samtliga ledamater och erséttare i fullmak-
tige delta i debatten.

218

Kommunens revisorer far delta i 6verlaggningen, nar fullméktige behandlar revis-
ionsberattelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verlaggningen, nar fullmaktige behandlar ett
arende, som ror revisorernas granskning eller egen foérvaltning.

228

Ordforanden later efter samrad med vice ordférandena i den utstrackning som
det behovs kalla ordférandena och vice ordférandena i nAmnderna, gemen-
samma namnder, fullmaktigeberedningar, revisorerna samt anstallda hos egen
eller samverkande kommun for att lamna upplysningar vid sammantradena. Det-
samma galler utomstaende sakkunniga.

Om fullmaktige inte beslutar annat, bestammer ordféranden efter samrad med
vice ordférandena i vilken utstrackning de, som har kallats in for att lamna upp-
lysningar pa sammantradet, far yttra sig under 6verlaggningarna.
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Talarordning samt ordningen vid sammantradena
238

Den, som har rétt att delta i fullmaktiges 6verlaggningar, far ordet i den ordning
han eller hon anmalt sig och blivit uppropad.

Talartiden begransas till tre minuter per anférande. Fullmaktiges ordférande har
ratt att bestamma undantag fran talartiden. Den som har ratt att delta i dverlagg-
ningarna far gora ett obegransat antal anféranden.

Den, som deltar i fullmaktiges 6verlaggningar, har i vissa fall ocksa ratt till ett kort
inlagg pa hogst tva minuter for replik med anledning av vad en talare anfort.
Inlagget gors i sa fall omedelbart efter en talare, som har ordet, da begaran om
att fa gora inlagget framstalls. Vid ett replikskifte medges hogst tva repliker per
person. Replikréatten tillkommer den person eller de personer, som talaren i sitt
anforande direkt riktat sig till eller asyftat, och i forekommande fall till en
foretradare for ett parti, som talaren refererat till. Ordféranden kan for sarskilt fall
besluta att utvidga replikratten. | Gvrigt far ordet begéras i sedvanlig ordning.

Om nagon i sitt anforande skulle avlagsna sig fran amnet och inte efter tillsagelse
av ordforanden réttar sig, far ordféranden ta ifran talaren ordet. | 6vrigt far ingen
avbryta en talare under hans anférande.

Ordféranden kan utvisa den, som upptrader stérande och inte rattar sig efter till-
sagelse.

Uppstar oordning, som inte kan avstyras, far ordféranden ajournera eller upplosa
sammantradet.

Yrkanden

24 8

Nar fullméaktige har forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféran-
den igenom de yrkanden, som har framstallts under dverlaggningen, och kontrol-
lerar att de har uppfattats ratt.

Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inget

yrkande &andras, laggas till eller atertas, om inte fullméktige enhalligt beslutar att
medge det.
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Ett yrkande som en ledamot framstaller under 6verlaggningen skall avfattas
skriftligen och éverlamnas till ordféranden. Undantagna &r bifall eller avslag pa
framstallda yrkanden och yrkanden om bordlaggning eller aterremiss utan
sarskild motivering,

Deltagande i beslut (4 kap. 20 § forsta st. KL)
258§

Ledamot, som avser att avsta fran att delta i ett beslut, skall anmala detta till ord-
foranden, innan beslutet fattas.

En ledamot, som inte har gjort en sddan anmalan, anses ha deltagit i beslutet,
om fullmaktige fattar beslut med acklamation.

Omrostningar (4 kap. 20 § andra st. samt 5 kap. 42-44 88 KL)

26 8

Nar omréstningar genomfors, bitrads ordféranden av de tva ledamoter, som ut-
setts att justera protokollet.

Vid omréstning avger ledamoterna sina roster fran sin angivna plats i fullmakti-
gesalen enligt uppropslistan eller med hjalp av en voteringsanlaggning.

Tjanstgdrande ordférande avger alltid sin rdst sist.
Nar omrdstningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag.
Darefter far ingen ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot andra eller

aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en dppen omrostning, skall en ny omrost-
ning genomféras omedelbart.

27 §

En valsedel, som avlamnas vid en sluten omrostning, skall uppta s& manga namn
som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.
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En valsedel &r ogiltig

1. om den upptar namnet pa nagon, som inte ar valbar

2. om den upptar flera eller farre namn an det antal personer, som skall valjas
3. om den upptar ett namn, som inte klart utvisar vem som avses.

Vad ovan sagts galler inte vid val, som sker med proportionellt valsatt. For
sadana val finns sarskilda foreskrifter i lag (1992:339) om proportionellt valsatt.
Motioner (4 kap. 16 § forsta st. samt 5 kap. 23 § p.2 och 33 § KL)

28 8

En motion skall vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledaméter.
Motionen bor inte ta upp &mnen av olika slag.

Motionen ska lamnas in till kommunstyrelsens kansli senast vardagen fére dagen
for fullmaktigesammantradet.

En ersattare far vacka en motion bara nar ersattaren tjanstgér som ledamot vid
ett sammantrade.

Kommunstyrelsen skall tva ganger varje ar redovisa de motioner, som inte har
beretts fardigt.

Foretagens initiativratt (5 kap. 23 § 6 p KL)

298

Styrelsen i ett sadant foretag som avses i 3 kap. 17 och 18 88 KL far vacka
arenden i fullméktige om sadana arenden som foretaget ar skyldigt att se till att
fullméaktige far ta stallning till.

Interpellationer (5 kap. 49-53 88 KL)

308

1. Interpellation skall vara skriftlig och undertecknad av en ledamot.

Interpellationen ska inges till kommunsekreteraren senast vardagen fore den dag
da fullmaktige sammantrader. Kommunsekreteraren ombesorjer sedan att
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interpellationen utan drojsmal vidarebefordras till den ordférande, som den ar
riktad till, samt att interpellationen kommer fullméaktige tillhanda senast vid
sammantradet.

2. En interpellation bor besvaras senast vid det sammantrade, som foljer narmast
efter det sammantrade, da interpellationen stalldes. Interpellationer far besvaras
aven om inte mer an héalften av ledamoterna ar narvarande vid fullméktiges
sammantréde.

3. Svar pa interpellation bor vara skriftligt och utsandas med handlingarna till det
sammantrade, d& svaret avses lamnas.

4. Om interpellationssvaret inte hunnit fardigstéllas sa att det kan utsandas med
handlingarna enligt punkt 3, ska anda uppgift om att svar pa interpellationen
kommer att avges vid ett visst sammantrade intas i kungorelsen.

Den ledamot, som framstallt interpellationen, ska fa del av svaret senast dagen
fore den sammantradesdag, da svaret avses lamnas.

5. Om en interpellation avser forhallanden i ett sadant foretag, som avses i 3 kap.
17 eller 18 88 kommunallagen, far den ordférande, till vilken interpellationen
framstallts, éverlamna interpellationen till en av fullméktige utsedd ledamot i
foretagets styrelse for besvarande.

Fragor (5 kap. 54-56 §8 KL)

318

Ledamot kan ocksa framstélla en fraga vid sammantradet. Fragan ska stéllas till
ordforande i ber6rd namnd.

Fragan bor besvaras vid det sammantrade, da den har framstallts, om den tillfra-
gade forklarar sig beredd att svara pa fragan. | annat fall besvaras fragan vid
nastkommande sammantrade. Interpellationer och fragor far besvaras dven om
inte mer an halften av ledamdterna &r narvarande vid fullmaktiges sammantrade.

Fraga skall foreligga i skriftlig form och inlamnas till kommunsekreteraren senast
vardagen foére sammantradet. Svaret behdver inte féreligga i skriftlig form.

| debatten deltar endast fragestallaren och den som svarar pa fragan.

Vad som séags i 30 § punkten 5 galler ocksa for fraga.
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Beredning av arenden (5 kap. 25a - 34 88 KL)

328

Arenden bereds i enlighet med vad som anges i 5 kap. 26 - 34 §8§
kommunallagen.

338

Ordféranden bereder i samrad med vice ordférandena fragor och arenden om
ansvarsfrihet och anmaérkning.

34 8

Ordféranden bereder i samrad med vice ordférandena revisorernas budget.

Valberedning

358

Vid det forsta sammantradet med nyvalda fullméktige valjs en valberedning for
den I6pande mandatperioden. Antalet ledaméter och erséttare i valberedningen

beslutas av fullméktige.

Bland ledamdterna valjer fullmaktige vid samma tillfalle en ordférande och en
eller tva vice ordférande for samma tid, som de har valts att vara ledaméter.

Valberedningen framlagger forslag i alla de valarenden, som fullmaktige har att
behandla och som inte upptas till omedelbar handlaggning i fullméaktige.

Valberedningen bestammer sjalv sina arbetsformer.

Justering av protokollet (5 kap. 61-62 88 KL)
36 §

Protokollet justeras av ordféranden och tva ledaméter.
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Om tva eller flera ledaméter har tjanstgjort som ordférande under ett sammantra-
de, justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet eller delar darav, som
behandlats under vederborandes ordférandeskap.

Fullméaktige far besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart.
Paragrafen bor redovisas skriftligt innan fullméaktige justerar den.

Reservation (4 kap. 22 § KL)

378

Om en ledamot, som reserverat sig mot ett beslut, vill motivera reservationen,
skall detta goras skriftligt. Motiveringen till reservationen skall i sa fall lamnas till
sekreteraren fore justeringen av protokollet.

Uttalande till protokollet

388

Uttalande, som inte utgor reservation, far inte intas i protokollet utan att
fullméktige for varje sarskilt fall beslutar detta. Innan beslut fattas, skall uttalandet
i skriftlig form ha 6verlamnats till ordféranden.

Expediering m.m. och publicering

398

Utdrag ur fullméktiges protokoll skall tillstéllas de namnder samt 6vriga organ och
personer, som berérs av besluten.

Kommunens revisorer skall alltid tillstéllas hela protokollet.
Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullméktiges
skrivelser och de 6vriga handlingar, som upprattats i fullméktiges namn, om inte

fullméktige beslutar annat.

Protokollet ska utover de i 5 kap. 62 § KL uppstallda kraven pa tillkannagivande
aven inom samma tid publiceras pa kommunens webbplats.
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Allméanpolitisk debatt
40 8
Innehall:

1. I samband med behandling av planeringsunderlag (PLU) anordnas en debatt
om planeringsforutsattningarna infor namndernas budgetarbete.

2. Fullméktiges budgetsammantréde skall inledas med en allmanpolitisk debatt.

3. Painitiativ av en eller flera ledaméter kan presidiet ta stéallning till om, nar och
hur debatt skall kunna féras &ven i annat &mne av mera allmant intresse.

Former:

Meddelande om debatten sandes till fullmaktiges ledamoter samtidigt med kun-
gorelsen.

Debatt enligt punkterna 1 och 2 ovan inleds av kommunstyrelsens ordférande i
hdgst tio minuter. Debatt enligt punkt 3 inleds av den, som har begart debatten, i
hdgst fem minuter.

| 6vrigt galler foéljande for samtliga debatter:

Efter inledningen gar ordet i htgst fem minuter till 6vriga partiforetradare i ord-
ning efter partiets storlek i fullmaktige. Vid lika mandat ordnas partierna alfabe-
tiskt. Repliker far inte bryta inledningsanférandet eller partiféretradarnas anféran-
den.

Anforanden halls darefter i den ordning som ledamdterna begér ordet, hogst tre
minuter. Replikratt foreligger enligt samma regler som vid fullmaktiges samman-
traden.



